Приложение Б

(рекомендуемое)

Письмо № 1
 
	Исх. №
	
	
	Наименование фирмы получателя документа


	От
	
	
	Должность получателя документа


	
	Фамилия, Инициалы получателя документа


Уважаемый, Имя, Отчество.

К нашему сожалению, оплата за отгруженный товар, по накладным №______ от «___»________200_г на сумму ____________, на наш расчетный счет не поступила.

По состоянию на «___»_________200_года оплата просрочена на 7 дней и Ваша задолженность перед ООО «Т.Б.М.-сервис» составляет ________ €.

Просим Вас срочно оплатить образовавшуюся задолженность в течение семи календарных дней. В противном случае мы будем вынуждены остановить отгрузку комплектующих в адрес Вашей фирмы, прекратить кредитование и выставить счет на уплату пени за пользование коммерческим кредитом согласно п.4 Приложения №3 к Договору поставки №_____ от «____»_______200_г.

Надеемся, что позиция нашей фирмы найдет у Вас понимание.
С уважением,

Директор

ООО «Т.Б.М. - сервис»

__________________ ______________________
     Ф.И.О.


     подпись

� Выполняется на бланке организации





